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A ESCOLA SUPERIOR DA MAGISTRATURA DO ESTADO DE ALAGOAS
ESM, ‘I_ DESEMBARGADOR JOSE FERNANDO LIMA SOUZA
EDITAL CCS N° 24/2019

PROGRAMA DE APERFEICOAMENTO DE SERVIDORES

A Escola Superior da Magistratura do Estado de Alagoas
— ESMAL, torna publica a abertura de inscri¢des para o

Curso “EXCEL BASICO E AVANCADO”.

PUBLICO ALVO: SERVIDORES DO PODER JUDICIARIO DO ESTADO DE ALAGOAS.

O Diretor-Geral da Escola Superior da Magistratura do Estado de Alagoas, denominada Desembargador
JOSE FERNANDO LIMA SOUZA - ESMAL, Desembargador FABIO JOSE BITTENCOURT
ARAUJO, o Coordenador-Geral de Cursos da ESMAL, Juiz ALBERTO JORGE CORREIA DE
BARROS LIMA, e a Coordenadora de Cursos para Servidores da ESMAL, Juiza LUCIANA JOSUE
RAPOSO LIMA DIAS, no uso das atribui¢cdes funcionais que lhes sdo conferidas pela legislagdo, e, em
atendimento ao disposto no art. 6°, ITEM II, da Resolugdo N° 192 de 08/05/2014 do CNJ, TORNAM
PUBLICO, para conhecimento dos servidores interessados, mediante as regras constantes deste Edital, as

inscrigdes para 0 CURSO: “EXCEL BASICO E AVANCADO?”.

1 - DAS INFORMACOES BASICAS SOBRE O CURSO

1.1 CURSO: “EXCEL BASICO E AVANCADO”.

1.2 Professor colaborador: JONATHAN CHRISTIAN DE SOUSA ARAUJO
Curriculo Resumido: Graduado em Direito pelo Centro Universitario CESMAC. Analista de
sistemas com mais de 07 anos de atuacgio no setor publico;

1.3. Modalidade: Presencial;

1.4. Carga horaria total: 30h/a;

1.5. Namero de vagas: 58(cinquenta e oito) vagas, divididas em 02 (duas) turmas de 28 alunos cada;

1.6. Datas do Curso: 07, 08, 09 e 10/05/2019:

1.7. Hordrio:

1.7.1. TURMA I: 08/05/2019 — 08H as 12H e das 14H as 18H;
09/05/2019 - O8H as 12H.

1.7.2. TURMA 11:07/05/2019: 14H as 18H
09/05/2019 — 14H as 18H;
10/05/2019 - 14H as 18H.
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2. LOCAL DE REALIZACAQO

2.1. Macei6é — Laboratorio de Informatica da ESMAL.

3. DAS INSCRICOES

3.1. As inscricdes estario abertas ¢ serdio realizadas exclusivamente via internet, no site
http://eventos.esmal.tjal.jus.br/login.

3.2. Periodo de inscri¢des: 15/04/2019 a 04/05/2019

4. CONTEUDO PROGRAMATICO

4.1. Objetive: O curso ira preparar o aluno para criagdo de planilhas basicas e intermediarias, utilizando
formulas e fungGes que serdo demonstradas no decorrer das aulas. Tais planilhas facilitam no dia-a-dia
de trabalho e também para utilizagdo na organiza¢io pessoal.

4.2, Conteado:

INTRODUCAO
e Por qué aprender Excel?;
¢ Um breve recado.

BASICAO - SAINDO DO ZERO (BASICO)
e Ambiente Excel,;
Inser¢do ¢ Formatagédo de Dados;
Trabalhando com Planilhas;
Formatagao Estrutural - Construindo nossa Planilha;
Primeiras Formulas - Operagdes Basicas.

FUNDAMENTOS (BASICO)
¢ Referéncia e Transposi¢io de Féormulas;
Destrinchando o Colar Especial,
Autopreenchimento e Reconhecimento de Padrdes;
Trancamento (Referéncia Absoluta X Referéncia Relativa);
Exercitando e Ajeitando nossa Planilha;
Manipulagéo de Texto;
Férmulas Logicas (E e OU).

FERRAMENTAS IMPORTANTES (INTERMEDIARIO)

Formatagdo Condicional;

Aplicando Formatag#o Condicional na nossa Planilha;

Fun¢des de Contagem;

A importante Fungio SE;

Férmula SE com mais de uma condicio;

Formula SE dentro de SE; Y
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s Aplicando a fun¢do SE na nossa Planilha.

APRENDENDO MAIS (INTERMEDIARIO)
¢ Fungdes de Data - Ajustando o Calendario;
e Filtragem;
o (Classificar;
¢ Trabalhando com Tabelas;
¢ Ajeitando o Layout e Finalizando a Planilha.

PARA ACELERAR (INTERMEDIARIO)
e Localizar ¢ Substituir
e Atalhos
¢ Definigdo de Nomes

MAIS FERRAMENTAS (INTERMEDIARIO)
e Griaficos
¢ Validagdo de Dados
e Filtro Avangado
e C(lassificagdo Avancada

ORIENTACAO AO USUARIO (INTERMEDIARIO)
¢ Congelar Painéis
e  Comentarios
e Protegiio da Planilha

FORMULAS AVANCADAS (INTERMEDIARIO)
e Formula CONT.SE

SOMASE ¢ MEDIASE

CONT.SES e SOMASES

PROCV e PROCH

Formulas Matriciais

Uso da Férmula Matricial

EXTRAS
¢ Impressdo
e Subtotal e Agrupar

4.3. Metodologia de Ensino: Utilizagio de slides e exibi¢io em tempo real do Microsoft Excel,
demonstrando como realizar os procedimentos que serdio abordados.

5. SISTEMA DE AVALIACAO DO CURSISTA

O processo de avaliagdo dos cursistas serfio baseados nos seguintes critérios:

5.1. Assiduidade e pontualidade: exigindo-se frequéncia de 75%, salvo apresentagdo de
justificativa, que passara por avaliag@io do Conselho Técnico Pedagogico — CTP/ESMAL;
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5.2 Avaliagio em classe por meio de trabatho de conclusdo e aplicagio do aprendizado, com o

desenvolvimento de planilhas utilizando as configuragdes que foram demonstradas no decorrer das
aulas, sendo necessério a obtengdo de conceito “satisfatério™ para recebimento de certificado.

5.3. Cabera ao docente do curso a atribuigdo do conceito para fins de aproveitamento.
6. DA DISPENSA DE ATIVIDADES

Os Servidores que participarem do Curso estarfio dispensados de suas atividades regulares, no horario do
evento. conforme Portaria N° 1047 de 21/06/2013, publicada no DJE de 01/07/2013.

7. CONHECIMENTO/HABILIDADE A SER ADQUIRIDO (A) AO FINAL DO CURSO:

O aluno apés a conclusio do curso ficara apto ao desenvolvimento de planilhas utilizando o Microsoft
Excel.

8. DISPOSICOES GERAIS

8.1. Por questdes de ordem técnica, podera haver substituigio de professor, contetido, data e horério
do curso.

8.2. Serd admitida a desisténcia da inscriglio até 02 (dois) dias uiteis antes da data do inicio do Curso,
conforme Portaria N° 02 de 23/04/2018, publicada no DJE de 25/04/2018.

8.3. Néo podera inscrever-se em curso de aperfeigoamento, nos trés meses subsequentes a publicagio
da penalidade no DJE, o servidor que deixar de comparecer ao curso para o qual se encontrava
inscrito, sem justa causa, ou nio obtiver a frequéncia que trata o item 5.1. do presente Edital, assim
como deixar de entregar trabalho avaliativo referente ao respectivo curso, salvo na hipétese de
disponibilidade de vagas, conforme Art. 5° da Portaria 02/2018.

8.4. Serfio conferidos certificados aos servidores que tenham atendido as exigéncias dos itens 5.1.
3.2 e 5.3 do presente Edital.

8.5. Os casos omissos serfio resolvidos pelo Conselho Técnico Pedagégico - CTP, de acordo com as
normas pertinentes.

Maceio, de de 2019.
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Desembargador FABIO JOSE BITTENCOURT ARAUJO
Diretor-Geral da ESMAL

* Republicado por incorrecio.




